CUT: 125068 - 2018

RESOLUCION JEFATURAL N° £%i  2018-ANA

Lima. 14 AGD. 2018

VISTOS:

El Informe Técnico N° 001-2018-ANA-OAJ-JCS, de fecha 30 de julio de 2018, el Informe Legal
N° 712-2018-ANA-OAJ, de fecha 14 de agosto de 2018, ambos documentos de la Oficina de Asesoria
Juridica, y el proveido al Memorando N° 884-2018-ANA-OAJ, de fecha 08 de agosto de 2018, de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto; vy,

CONSIDERANDO:

Que, la Resolucion Ministerial N° 0545-2014-MINAGRI aprobo la Directiva Sectorial N* 003-
014-MINAGRI-DM, denominada “Normas para la Formulacion, Aprobacion y Actualizacion de
Directivas’, con alcance a los Organismos Publicos adscritos al MINAGRI, segun la cual la Directiva
General es aguella que contiene disposiciones de aplicacion a mas de un 6rgano del Ministerio, o de los
programas, proyectos especiales u organismos publicos adscritos. la cual se aprueba por Resolucion del
Titular, el cual debe estar acompanado de un informe técnico del organo que lo formula, con la
sustentacion, la necesidad, importancia y las mejoras que se lograria de contar con dicha Directiva,
\ asimismo, debe contar con el informe favorable de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,

Que, mediante el Informe Técnico N° 001-2018-ANA-OAJ-JCS, la Oficina de Asesoria Juridica,
en calidad de organo formulador del proyecto de Directiva, sustenta la justificacion, necesidad,
importancia y mejoras que se lograria de contar con una Directiva que establezca las normas vy
AAprocedimientos para el otorgamiento de servicios de defensa y asesoria especializada para servidores
>l ex servidores de la Autoridad Nacional del Agua, remitiendo, para tal efecto, la propuesta de Directiva

correspondiente;

Que, por su parte, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mediante el proveido del
Jocumento de Vistos, otorga su conformidad a la acotada propuesta de Directiva, y la remite para su
gprobacion mediante la expedicion de la Resolucion Jefatural respectiva,

Que, mediante el documento del Visto, la Oficina de Asesoria Juridica emite opinion legal en
" cuanto a la procedencia de la aprobacion de la Directiva General “Normas y procedimientos para el
otorgamiento de servicios de defensa y asesoria especializada para servidores y ex servidores de la
Autoridad Nacional del Agua”, a través de la emision de la resolucion Jefatural respectiva, concluyendo
que la misma resulta legalmente viable,

Con el visto del Director de la Oficina de Asesoria Juridica, de la Directora de la Oficina de
Administracion, del Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y del Gerente General, y en
uso de las facultades conferidas en el inciso h) del articulo 12° del Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Autoridad Nacional del Agua, aprobado por Decreto Supremo N° 018-2017-MINAGRI;




SE RESUELVE:
Aprobar la Directiva General N° 004-2018-ANA-J-OAJ denominada "Normas y procedimientos

Articulo 1° - Aprobacion
para el otorgamiento de servicios de defensa y asesoria especializada para servidores y ex servidores

de la Autoridad Nacional del Agua”, que como Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion

Articulo 2°.- Derogacion de la Resolucion Jefatural N° 322-2015-ANA
Derogar la Resolucion Jefatural N° 322-2015-ANA, que aprobo la Directiva General N” 011-

2015-ANA-J-OA
Articulo 3° - Adecuacion de los procedimientos
Los procedimientos administrativos en tramite se adecuaran a las disposiciones contenidas en

la Directiva aprobada en el articulo 1° de la presente Resolucion

Articulo 4° - Publicacion
Disponer la publicacion de la presente Resolucion en el Diario Oficial El Peruano y su Anexo

en el Portal Web Institucional (www ana.getipe)
i publiquese
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS
DE DEFENSA Y ASESORIA ESPECIALIZADA PARA SERVIDORES Y EX
SERVIDORES DE LA AUTORIDAD NACIONAL DEL AGUA

DIRECTIVA GENERAL N° COH -2018-ANA-J-OAJ

Formulada por: Oficina de Asesoria Juridica Fecha: {1 AGO. 2018

OBJETIVO

Establecer normas, procedimientos y requisitos para el otorgamiento de servicios de defensa y
asesoria legal. contable, econdmica o afines con cargo a los recursos de la Entidad, para la
defensa de los servidores o ex servidores de la Autoridad Nacional del Agua.

Il. FINALIDAD

Contar con un instrumento que garantice la celeridad y eficacia en la tramitacion de solicitudes
de defensa y asesoria de los servidores y ex servidores de la Autoridad Nacional del Agua,
cuando en razon de actos, omisiones o decisiones tomadas en el ejercicio regular de sus
funciones o bajo criterios de gestion en su oportunidad, asi lorequieran

lll. BASE LEGAL

» Constitucion Politica del Peru

* Decreto Legislativo N° 997, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y ™
Riego, modificada por la Ley N° 30048.

o Ley N° 29338, Ley de Recursos Hidricos.
e Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

e« Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificada mediante Decreto Legislativo N°
1341

« Decreto Supremo N° 006-2017-MINJUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley del
Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30057, Ley del
Servicio Civil

e Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

» Directiva N° 004-2015-SERVIR/GPGSC: “Reglas para acceder al beneficio de defensa y
asesoria de los servidores y ex servidores civiles", aprobado por Resolucion de Presidencia
Ejecutiva N° 284-2015-SERVIR-PE, y modificada mediante Resoluciones de Presidencia
Ejecutiva N° 185-22016-SERVIR-PE y N” 103-20217-SERVIR-PE.

« Directiva Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM: “Normas para la Formulacion, Aprobacion y
Actualizacion de Directivas”, aprobada por Resolucion Ministerial N® 0545-2014-MINAGRI.
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Decreto Supremo N° 018-2017-MINAGRI, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Autoridad Nacional del Agua.

ALCANCE

Se encuentran comprendidos bajo los alcances de la presente Directiva los servidores y
ex servidores civiles que laboran o hayan laborado en la Autoridad Nacional del Agua
cuando se encuentren denunciados o demandados en procesos judiciales, administrativos,
arbitrales, constitucionales o, sean involucrados en investigaciones congresales o a nivel de
Ministerio Publico o policial.

DISPOSICIONES GENERALES

La defensa o el asesoramiento especializado se otorga cuando el servidor de la Autoridad
Nacional del Agua, en el marco del ejercicio de sus funciones o bajo criterios de gestion en
su oportunidad, haya omitido o ejecutado acciones (actos administrativos o de
administracion interna), por las cuales se le cite o emplace formalmente en calidad de
denunciado, investigado, procesado, imputado, demandado, testigo o tercero civimente
responsable, o para la actuacion de alguna prueba, dentro de los siguientes
procedimientos:

a) Procesos judiciales.

b) Procedimientos administrativos.

c) Procesos constitucionales.

d) Procesos arbitrales.

e) Investigaciones congresales

f) Investigaciones a nivel de Ministerio Publico.
g) Investigaciones a nivel policial. '

La defensa o el asesoramiento especializado tambien sera otorgada a ex servidores
cuando la investigacion, proceso o procedimiento se inicie una vez concluido el vinculo
laboral, pero siempre que se origine en razén al ejercicio de sus funciones o la adopcion
de decisiones o ejecucion u omision de actos administrativos.

La defensa o el asesoramiento especializado, consiste en la contratacion de un profesional
o de un estudio con especializacion afin al asesoramiento solicitado, por parte de la
Autoridad Nacional del Agua, para que brinde asesoramiento al servidor o ex servidor, o
ejerza su defensa, en las materias indicadas en el numeral 5.1 de la presente Directiva.

La prestacién del servicio de defensa o asesoramiento especializado, debe ser ejercida en
forma directa y personal en favor del servidor o ex servidor de la Entidad. No podra ser
materia de subcontratacion ni de cesion de posicién contractual.

El servidor o ex servidor se encuentra obligado a abonar o reembolsar a la Autoridad
Nacional del Agua, el monto de los honorarios profesionales desembolsados por la
contratacion del servicio, si se determinase su responsabilidad, en los casos siguientes:

a) Cuando la decision ha quedado consentida o ejecutoriada o

b) Cuando se ha resuelto los recursos de impugnacion presentados ante otras
instancias, etapas o autoridades competentes y siempre que sean por los
mismos hechos por los que se aprobo la defensa y asesoria.

El servidor o ex servidor a cuyo favor se presta la defensa o asesoramiento especializado,
podra solicitar por escrito, en cualquier momento, el cambio del profesional o del estudio
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contratado. En este caso, se determinara el porcentaje del avance de la contrataciéon
respectiva y se procedera a efectuar una liquidacion sobre los gastos incurridos, debiendo
el solicitante comprometerse por escrito a reembolsar el monto resultante al finalizar el
proceso, procedimiento o investigacion, en los supuestos a los que se refiere el numeral
5.5.

57 Es responsabilidad del servidor o ex servidor gestionar la solicitud de defensa o
asesoramiento especializado en la oportunidad debida, considerando los plazos del
procedimiento previsto en la presente Directiva y del proceso que demande la
contratacion respectiva; caso contrario, la Entidad no asumira los costos que se
generen con anterioridad a la aprobacion de la peticion.

_VI. MECANICA OPERATIVA
6.1 Peticion de asesoramiento legal o defensa judicial.

a) En cualquiera de los casos sefialados en el numeral 5.1 de la presente Directiva,
el servidor o ex servidor podra solicitar que la Autoridad Nacional del Agua le
otorgue defensa o asesoramiento especializado.

b) La peticion se efectua por escrito (Anexo N° 1), dirigida al Gerente General en su
condicion de Titular de la Entidad, entendiéndose como tal a la maxima autoridad
administrativa de la Autoridad Nacional del Agua, debiendo acompanar copia de
la citacién, cédula de notificacion o documento que acredite hallarse inmerso en
un procedimiento, investigacion o proceso, adjuntando el compromiso de
reembolso (Anexo N° 2); la propuesta de defensa o asesoria (Anexo N° 3); y el
Compromiso de Devolucion (Anexo N° 4°),

c) De considerarlo conveniente, el servidor o ex servidor podra presentar una terna
de profesionales especializados o estudios juridicos, a fin que la Unidad de
Abastecimiento y Patrimonio seleccione al personal o estudio que prestara la
defensa o el asesoramiento especializado requerido. En este caso, el solicitante
debera indicar datos de los profesionales o estudios propuestos tales como
direccion, teléfono y correo electronico de contacto.

d) En caso que el Gerente General sea quien solicite la defensa y asesoria, sera la
Jefatura de la institucion, en su calidad de superior jerarquico, quien resuelva el
pedido, pudiendo aplicarse supletoriamente el numeral 3 del articulo 97° y los
articulos 98° y 99° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444

. Plazo del procedimiento

El procedimiento previsto en la presente Directiva tendra un plazo maximo de siete
(07) dias habiles contados a partir de la presentacion de la solicitud ante tramite
documentario.

6.3 Del tramite de la solicitud

Recibida la solicitud de asesoramiento o defensa, la Unidad de Tramite
Documentario debera derivarla en el dia a la Unidad de Recursos Humanos a efectos
que, en el plazo de un (1) dia habil elabore un informe indicando el puesto del
personal solicitante, especificando periodos y sus funciones desempefadas.

Luego de ello, la Unidad de Recursos Humanos debera trasladar el expediente a la
Oficina de Asesoria Juridica, para que en un plazo maximo de tres (03) dias habiles
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emita opinion sobre la procedencia del requerimiento presentado, pronunciandose
ademas por la cautela de los intereses de la entidad con la finalidad de evaluar la
intervencion de los Procuradores Ad Hoc en el proceso correspondiente.

De existir observaciones por sustento insuficiente o carencia de documentacion, se
debera comunicar al solicitante a fin que subsane las observaciones en un plazo no

mayor de dos (02) dias habiles. Vencido dicho plazo sin que se haya subsanado total
o parcialmente las observaciones formuladas, se considerara automaticamente
como no presentada la solicitud, y los recaudos se pondran a disposicion del servidor
o ex servidor, pudiendo nuevamente su peticion.

A efecto de lograr el cumplimiento de los plazos, se podra observar la solicitud asi
como subsanar la misma, utilizando el correo electronico, lo cual no enerva la
obligacion de realizar el tramite a través del Sistema de Tramite Documentario de la
Entidad.

De considerarse que procede la solicitud, se formaliza mediante resolucion de
Gerencia General, indicando expresamente la procedencia o no de la autorizacion
del otorgamiento del beneficio de defensa y asesoria, la misma que sera derivada a
la Oficina de Administraciéon para los tramites correspondientes.

Proceso de contratacion y pago del servicio

La Oficina de Administracion, dentro de los tres (03) dias habiles siguientes de
notificada la resolucion que aprueba el otorgamiento del beneficio, presentara el
requerimiento en calidad de area usuaria, a fin que la Unidad de Abastecimiento y
Patrimonio formule el estudio de posibilidades que ofrece el Mercado al amparo de
las normas de contratacion publtca para la defensa o asesorla especializada
requerida.

Respecto de la conformidad del servicio, la Oficina de Administracion, previo Informe
de la Oficina de Asesoria Juridica, sera la encargada de emitirla en caso que el
funcionario que hubiese tramitado su solicitud de defensa o asesoria especializada,
laborase o hubiese laborado en la Sede Central de la Autoridad Nacional del Agua.

Cuando el servidor que tramite la solicitud, labore o hubiere laborado en alguna

£
B

G, Diteclil g/ Administracion Local de Agua o Autoridad Administrativa del Agua, el Director de la

/
egipypnd )

Oficina de Administracion sera el encargado de dar la conformidad del servicio, previo
informe del Director de la Autoridad Administrativa del Agua, de acuerdo a su ambito
respectivo.

VIl. RESPONSABILIDAD

La Oficina de Administracion, la Oficina de Asesoria Juridica, la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, y las Autoridades Administrativas del Agua, son
responsables de la aplicacion y cumplimiento de la presente Directiva, de acuerdo a
su competencia.

VIil. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

8.1 Los recursos necesarios para la contratacion de los servicios de defensa o asesoria
especializada, seran afectados al presupuesto institucional de la Autoridad Nacional
del Agua, de acuerdo a lo siguiente:
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« Para el caso de servidores o ex servidores de la Sede Central de la Autoridad
Nacional del Agua, se afectara al presupuesto institucional, para lo cual la Oficina
de Planeamientc y Presupuesto debera proveer los recursos presupuestales
necesarios.

|
l

(o=
Ministerio A: ANA

* En el caso de servidores o ex servidores que hayan ejercido sus funciones en
alguna Administracion Local de Agua o Autoridad Administrativa del Agua, se
afectara el presupuesto segun corresponda.

8.2 Las solicitudes de defensa o asesoramiento especializado que se hayan requerido
con anterioridad a la aprobacion de la presente Directiva, se adecuaran a las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.

8.3 La Oficina de Administracion queda facultada para dictar disposiciones complementarias
a la presente Directiva que resulten necesarias.

8.4 Las entidades publicas deberan brindar informacién oportunamente que contribuya a la
defensa y asesoria solicitada por el servidor o ex servidor civil.

8.5 Con la aprobacion de la presente Directiva se deja sin efecto la Directiva General N° 011-
2015-ANA-J-OA.

IX. ANEXOS
Forman parte de la presente Directiva los anexos siguientes:

Anexo N° 1: Solicitud de defensa o asesoria especializada.

Anexo N° 2: Compromiso de reembolso.

Anexo N° 3: Propuesta de defensa o asesoria.

Anexo N° 4: Compromiso de devolucion.

Anexo N° 5: Flujograma del procedimiento de aprobacion de solicitud de defensa o
asesoria especializada.
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ANEXO N°1
SOLICITUD DE DEFENSA O ASESORIA ESPECIALIZADA

Lima,
SENOR (A)
GERENTE (A) GENERAL DE LA AUTORIDAD NACIONAL DEL AGUA

Asunto: Solicitud de...
Referencia: N° de Expediente

De mi consideracion:

YO (Nombre, DNI, teléfono, direccion, e-mail), me
dirijo a usted

en mi calidad de ... (cargo o funcidén que
desempena o desempenaba)enla................. (Oficina, Direccion) de la

entidad gue usted representa, parasolicitarle alamparodelodispuestoenel
literal 1) delarticulo 35° de la Ley N° 30057 y el articulo 154° del Decreto
Supremo N° 040-2014-PCM, se sirva disponer lo necesario para que se me
brinde (precisar sies DefensaoAsesoria) ........................... por cuanto he
sido comprendido en (investigacion, procedimiento y/o proceso)... ... ......... ...
... siguiente:

1. Promovida por ... (indicar la persona natural o juridica,
autoridad o entidad que promueve la investigacion o proceso).

2. Antela autoridad ........ T (indicar.la autoridad ante quien
se lleva la investigacion, proceso oprocedimiento).

3. Sobre la materia siguiente..................... (Precisar la materia u objeto de

investigacion o proceso judicial, administrativo, constitucional, arbitral,
policial o procedimiento previo que corresponda.

4. Donde se me involucre en los siguientes hechos ... (Describe brevemente
los hechos que se imputan).

5. Los hechos se desarrollaron durante el ejercicio de mis funciones como ...
(Precisar el cargo que ejerce o ha ejercido) en la entidad.... (Consignar el
nombre de la entidad).

Para estos efectos cumplo con adjuntar lo siguiente:

a) Copia del documento que acredita la citacién o el emplazamiento en la
investigacion, procedimiento y/o proceso correspondiente.

b) Compromiso de reembolso (Anexo N° 2).

c) Propuesta de servicios de defensa o asesoria, con los datos de los
profesionales o estudios juridicos propuestos y de su tarifa de honorarios
(Anexo N° 3).

d) Compromiso de devolver a la entidad los costos y costas. (Anexo N°4)

Esperando una pronta atencion a la presente, hago propicia la ocasion para
expresarle las muestras de mi mayor consideracion y estima personal.

FIRMA
Nombres y apellidos completes del solicitante
DNI N°

Calle Diecisiete N° 355, Urb. El Palomar - San Isidro - Lima

T (511) 224-3298
www ana.gob pe

Www minagrn gob pe



)
. . - —
Ministerio p - ANA
de Agricultura y Riego Autoridad Nacional del Agua

ANEXO N° 2

COMPROMISO DE REEMBOLSO

Lima.

SENOR(A)

GERENTE GENERAL DE LA AUTORIDAD NACIONAL

DEL AGUA

Vo0, corusmimons cnermssns wais sws e IRERHNGCACGOEA)COMDNL. .. o s GO
domiciliado en ... ... ... ., distrito de ...........,
provincia de

............... y departamentode ... ...... .....,enmicalidad de ....... .. ...... ........
.(servidor civil o ex servidor civil, indicar cargo), en relacion a la solicitud de
defensa o asesoria presentada y al proceso ... ... ... ... (indicar proceso,
procedimiento o investigacion, seguido en micontraante ... ... ........ (precisar la

autoridad respectiva), DECLAROC EN FORMA VINCULANTE Y BAJO
RESPONSABILIDAD gque asumo el compromiso de reembolsar a la Autoridad
Nacional del Agua, el monto abonado por concepto de honorarios profesionales
de la asesoria especializada solicitada por derecho de defensa o asesoria, si al
finalizar el proceso se demostrara responsabilidad a cargo del suscrito,
conforme a lo establecido en el literal 1) del articulo 35° de la Ley N° 30057 y el
segundo parrafo del articulo 154° del Decreto Supremo N° 040-2014 -PCM.

Para el caso del servidor civil con vinculo vigente con la entidad:

Para estos efectos autorizo inclusive a la Autoridad Nacional del Agua, a descontar,

si se diera el caso, de mi remuneracion o liquidacion de beneficios sociales, el monto |
que correspondiera, segun informe elaborado por la Unidad de Recursos Humanos
de la Oficina de Administracion de la ANA, de modo que cubra la integridad de lo que
se pago por mi derecho de defense o asesoria.

En caso surjan discrepancias o controversias de la interpretacion o incumplimiento en
la ejecucion de alguno de los compromisos emitidos en el presente documento, me
someto a la jurisdiccidn de los jueces y tribunals que correspondan, sin perjuicio de
las responsabilidades administrativas, civiles o penales a que hubiera lugar, conforme
a la normatividad vigente.

NOMDBIre ... v sivss s i
DNEN® . o5 a0 0 5 a0 53 56
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ANEXO N° 3

PROPUESTA DE DEFENSA O ASESORIA

Lima,

SENOR(A)
GERENTE GENERAL DE LA AUTORIDAD NACIONAL
DEL AGUA

Asunto: Propuesta de defensa o
asesoria

De mi consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para saludarlo(a) cordialmente y, a la vez, informar
que, enrelacion a la defensa o asesoria solicitada en mi calidadde... ... ... .........
................. (cuenta o no con vinculo vigente) de la entidad que
usted representa, propongo  COMO .........cooooeeimiiiniii. (senalar persona
natural o juridica que brindara el servicio de defensa o asesoria, detallando la
materia en que se especializa la persona natural 0

juridica). ..o (consignar nombres y apellidos
completos, direccion,
teléfono y correo electrénico de contacto)... ....... . a fin que

ejerza mi defensa durante laetapade ...,

Agradeciendo la atencion, hago propicia la ocasion para expresarle las
muestras de mi mayor consideracion y estima personal.

Atentamente,

NOMBIE cominnss s s v .
DNENC e s e 55580 i 4
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ANEXO N° 4

COMPROMISO DE DEVOLUCION

Lima.

SENOR(A)
GERENTE GENERAL DE LA AUTORIDAD NACIONAL DEL AGUA

Yo, (nombres y apellidos completos), enmicalidadde ... ............. .. ...
(precisar si cuenta o no con vinculo vigente) de la entidad .

,,,,,,, (nombre de la entidad), identificado con D.N.|. N°.

,,,,,,,,,,,,,,, , en relacion a la solicitud de defensa o asesoria presentada con
o) T T ..y al proceso...

............... w5 .. (indicar procesohnvesttgacnon) segundo en mi contra ante
___________________________ 3 (precisar la autoridad respectiva),
DECLARO EN FORMA VINCULANTE y BAJO RESPONSABILIDAD, que asumo
el compromiso de devolver a la entidad ... (nombre de la entidad), los costos y
las costas determinadas a mi favor, en caso no resulte responsable en el
procedimiento, proceso o investigacion y siempre que dicho pago haya sido
ordenado por la autoridad competente. Dicha devolucion se realiza a la Autoridad
Nacional del Agua, en el plazo de diez (10) dias habiles contados a partir del
momento en que la parte vencida haya efectuado el pago dispuesto por la
autoridad competente en los procesos o procedimientos que corresponda.

En caso de surgimiento de discrepancia o controversia en la interpretacion o
incumplimiento en la ejecucion del compromiso declarado en el presente documento,
me someto a la jurisdiccion de los jueces y tribunals que correspondan, sin perjuicio
de las responsabilidades administrativas, civiles o penales a que hubiera lugar,
conforme a la normatividad vigente.

Lima.....de .... de 2018.
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ANEXO N° 05

Flujograma del Procedimiento de solicitud de defensa o asesoria especializada

A ANA

Avtondad Naoonal del A
Unidad de Tramite Unidad de Oficina de A ia Juridi ‘ Oficina de Planeamiento Oficina de n Gerencia
Documentario Recursos Humanos ICina de Asesoria Juridica y Presupuesto Administracion ' General
Inicio [ [
1 [
| Remite un Informe ! ;Z‘;’:;Dy “;: Revisa y visa
l (indicando puesto, Analiza la procedencia de la i o proyect_o de \
periodos y funciones solicitud ‘ resolucion I
Recepclona SOIiCﬂIJd)”O desempenadas) a la 01 di ) |
denva ala Unidad de Oficina de Asesoria (Plazo: 03 dias habiles) ﬁ;ff ek B8 (Piazo: 01 dia |
Recursos Humanos Juridica habil) ‘
(Plazo: El mismo dia) (Plazo 01 dia habil) \
|
| Firma Resolucion de |

Comunica al
solicitante las
observaciones

El  solicitante

no subsana las
observaciones

0AJ emite informe
legal con opinion
no favorable

y

Emite informe
legal con opinion
favorable y
proyecto de RGG

El solictante
subsana las
observaciones
(Plazo: 02 dias
habiles)

proyecto de RGG

Recepciona
notificacion de
aprobacion de

solicitud y presenta
reguerimiento en

calidad de area
usuana a la Unidad
de Recursos
Humanos
(Plazo: 03  dias
habiles)

FIN

A

A\ 4

aprobacion o denegacion
de la solicitud

(Plazo 01 dia habil)
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